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◆特記事項◆

当マニュアルは、コロナ感染防止対策を考慮した内容で構成し

た指針である。しかし実際の場面では想定外の事象に多々直面

することが予測される。そのような場面においては、当マニュアル

に縛られることなく最善の対応を考え臨機応変に、かつ迅速に判

断し対処されることを切望する。
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4 中央棟・教室 要支援者（車いす利用者、歩行困難者等優先）の避難先

(4)簡易トイレ（ドントコイ）・・・①開設本部立上げ時、浄化槽付近に要支援者用1基設営

　　　　②運動場トイレの小便器は汚水ピットレベル次第で使用禁止

4 北棟・教室 要支援者（カゼ、インフルエンザ、等感染症者優先）の避難先

5 旧館・児童クラブ 要支援者（福祉避難所待機者等）の避難先（待機室）

6 新館・児童クラブ コロナ感染者、発熱者等の避難先（待機室）

7 運動場、周辺広場

№  場　所  利用区分等

1 体育館 主避難所｛4区避難者＋４区外の共用｝

2 マルティホール
主避難所オーバー時の予備避難先

要支援者利用教室オーバー時の予備避難先

3 南棟・教室 要支援者（集団生活困難者、傷病者等優先、他）の避難先

避難初期・・・避難者の待機広場

避難所開設後・・・車中泊＆テント泊エリア、駐車場エリア

注記　①既設トイレの男子小便器は垂流し使用

※トイレに関する事項　（校舎体育館：大型浄化槽、両児童クラブ：独立浄化槽）
(1)避難初期～避難所開設迄は、運動場トイレを通常とおり使用（要⇒ピット満杯チェック）

(2)ライフライン正常時は、学校既設トイレを通常とおり利用 (ドントコイは状況次第)

(3)ライフラインダウン時は、学校既設トイレを便袋使用に変更（水流し禁止）

　　（便袋使用）　　　　　 ・・・②体育館北側に軽度の要支援者用を設営（男女別）

　　　　　　　　　 　　  　　 ・・・③トイレ基数不足時にプールサイドに設営（男女別）
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テント泊駐車場
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緑丘小学校平面図（１F）
上図は実態と多少異なる部分がある！

図書室

中央棟

北棟
東棟

第１章（１-１） 緑小避難所に関する基本的構想

車いす

駐車場

上図の青破線は、避難初期の避難者待機エリア

ペット

§ 体育館、校舎内(1F)、児童クラブ、運動場を利用させて頂く！§

目指すところ⇒⇒取敢えず、３日間を凌ぐ為に！

算数準備室

W
C

【 ３ 】



避難所キットの例

設営準備

避難者の待機エリア

受付待機
WC

倉庫

設営(抜粋)

区割り
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受付
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テント泊駐車場
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場所設営

受入れ

車中泊・テント泊

テント泊エリア

車中泊エリア

第１章 （１-２） 開設の流れ (参集～車中&テント泊迄)

５４

７６

業務引継

組織化

委員会

自薦互選

呼掛け

９

トイレ

避難者

支給品

避難状況

連絡報告

他全般

フォロー８

待機室

校舎内

体育館

＊行政＊

建物点検 OK

受付待機

整列

記入

車中＆テント泊受入れ可は同報無線等で案内

受入れ目安：発災後１２ｈ～２４ｈ以降！

（昼間）

避難所備品倉庫

【 ４ 】

体育館

メンバー集合
来ていない

メンバーは？

情報交換・共有化

ドアー開閉？

トイレ点検・準備

水漏れ？
鍵？

紙？

事前受付

体育館受付

１
参集・安否確認等

メンバーの

安否確認！

学校施設の

概況確認！

３開設本部立上げ２
開設委員長

全体統括

業務指揮

連携調整

連絡確認

開設副委員長

本部員Ａ 本部員Ｂ
(正門案内) (西門案内)

(補佐)

ドントコイ設営



第２章（２-１） 緑小参集直後の現況確認

先生・生徒の現況確認！

①保護者と一緒に帰宅（地震）

②先生同行で集団下校（風水害）校庭に避難

校舎・敷地内等の現況確認！

余震による落下物、倒木、等

に注意を喚起！

安全第一で避難行動を！
①校舎の被害状況（壁面剝がれ、窓ガラスの割れ、落下物等）

②倒木や落下物等のがれき、ガラス破片等に注意し安全な行動！

避難所用倉庫の現況確認！

被害の程度を確認

①倉庫本体や扉の損傷

②扉の開閉可否

③倉庫内保管品の状態

（落下、保管品転倒）

（箱類の破損、他）

児童クラブの現況確認！

体育館の現況確認！
被害の程度を確認

①玄関ドアーの損傷有無

②扉の開閉可否

③窓ガラスの割れ有無

④問題なく使用可能か？

被害の程度を確認

①出入口の損傷有無

②窓ガラスの割れ有無

③外壁や屋根の損傷有無

④問題なく使用可能か？

◆内部の診断は役場職員が

実施し使用可否を判定！

◆その判定に従い行動

【 ５ 】

避難者



　

メンバー参集～受付業務の流れ

第２章（２-２） メンバー参集～受入れ迄の流れ

全体統括者

コロナ感染者

待機室準備

受付業務の流れ

判定

待機広場(1)

受付補助

ドアー開閉？

トイレ点検・準備

水漏れ？

鍵？

紙？

落下物？

記入

待機広場(2) 受付待機

【 ６ 】

メンバー集合

＊メンバー怪我等の有無確認

＊未参集者の安否確認

来ていない

メンバーは？

町内外の情報

家族等の安否

近隣被災情報

家屋の被災等

情報交換・共有化
隣組等の情報

待機室

新児童クラブ

旧児童クラブ

事前受付 体育館受付

体育館設営

開設本部立上げ

開設委員長

全体統括

業務指揮

連携調整

連絡確認

開設副委員長

本部員Ａ 本部員Ｂ
(正門案内) (西門案内)

(補佐)

ドントコイ設営

発熱者
校舎

ペット

〇〇さん達がいない！

大丈夫かな？

便袋備え



第２章（２-３） メンバー参集～受付設営迄の流れ

参集～本部立上げ～設営編

メンバーは

何名か？

受付業務ー１

各受付の設営

◆統括編準拠◆

次の業務へ進む

メンバー参集

◆統括リーダー中心に、参集メンバーの確認！

北山（ ）

中山（ ）

緑 （ ）

玉西1（ ）

◆統括リーダー中心に！（現況の各種情報を共有）

①メンバー間の情報交換(家族安否,被災状況,他)

②未参集メンバーの安否確認(TEL,参集可否,他)

③学校施設の被害状況や先生＆生徒の現況など

④各自が得た情報で各地区や町全体の被災情報交流など

⑤役場避難所担当職員の参集状況（又は安否など）

①既設トイレ点検・・・担当区分に応じた範囲を点検

②施設点検・・・・ 同上

（体育館、校舎内１階各教室、新旧児童クラブ）

③既設トイレの準備・・・ライフラインの状況に応じて対応する

＊ライフライン正常時は、通常通り使用

＊ライフラインダウン時は便袋使用で対応

（注：グラウンドトイレは別途要領に従う）

④施設の準備・・・担当区分に応じて居住間仕切りを設営

（注：室内清掃＆片付け、間仕切り設営）

（注記）要員⇒メンバー20名 （現実想定：１２～１５名か？）

【 ７ 】

開設準備ー１

開設本部立上げ

◆統括編準拠◆

◆開設本部委員長⇒基本：当年の統括リーダー

本部副委員長⇒基本：前年の統括リーダー

本部要員A ⇒上記以外の担当区メンバーから選任

本部要員B ⇒ 同上

◎避難者用ドントコイ1基設営（場所は浄化槽付近）

〇グラウンド車中・テント泊基準ライン設営（車両進入禁止）

〇避難所倉庫から避難所キットや必要資材類を運搬する

開設準備ー２

トイレ＆施設点検

トイレ＆施設準備

◆統括編準拠◆

◆各受付指定場所に避難所キットや資材を運搬する

（担当する受付の避難所キット、机、イス、看板等を運ぶ）

①それぞれ指定場所に受付を設営する

（机、イス、看板等設営、帳票類、筆記具、サンプル等準備）

②担当する受付の役割分担を決め、手順を試行する。

（案内＆整理、記入指導、受付担当、受付補助、誘導など）

（受付業務試行、手順要領確認、前後受付との連携、他）

委員長の

指揮統括

班長の指揮統括

班内ミーティング

⇒作業完了報告

班長の指揮統括

班内ミーティング

⇒作業完了報告
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ま
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新児童

クラブ マルティ

ホール
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WC

道
路
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東門
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路

低学年広場

木

旧・児童クラブ

浄化槽

第３章（３-１） 緑小避難所のトイレ配置図《Ａ》 （全体配置図）

テント

DK

D
K

DK

WC

W
C

WC

①

②

③

④

⑤

⑦

⑧

⑨

⑩
《トイレ番号とトイレ名称》

① 運動場トイレ

② 体育館屋外トイレ

③ 旧児童クラブトイレ

④ 新児童クラブトイレ

⑤ 中央棟多目的トイレ

⑥ 中央棟女性用トイレ

⑦ 南棟トイレ

⑧ 東棟トイレ（感染症者専用）

⑨ プールサイドトイレ(DK)

⑩ 体育館屋外北トイレ(DK)

⑪ 中央棟トイレ・・・・・・（予備）

⑫ 要支援者用トイレ(開設初期)

⑪

⑥
注１：⑨、⑩(DK)・ドントコイは、ライフラインが

ダウンし停電＆断水時、実情の応じ設営

注２：⑧東棟トイレは感染症者専用(一般禁止)

注３：⑪は、開設当初は運用しない。

トイレが不足し逼迫状況に応じ利用を判断

注４：校舎内の既設トイレは、原則として１階だけ

使用する。（管理面/盗難防止等）

注５：避難所スペース逼迫時、校舎2階教室を

利用拡大する。2階トイレは利用拡大時判断

◆利用できるトイレの場所とトイレ番号＆名称)

南棟

北棟

中央棟

東棟

正面玄関

【 ８ 】

D
K

⑫

開設本部立上げ時に浄化槽付近

に設営⇒（要支援者用：1基）



基数 5 5 2 ◆中央棟中央トイレ
　　　⇒初期段階は開放しない！

※運動場＆体育館屋外の洋式便器は、開校初期から旧式タイプ便器を継続使用中！
◎上表の基数を基にして和洋式便器の仕切板を準備する。
◆新旧便器の形状＆サイズが異なる。仕切板のテスト試行＆サイズ合わせが必要！

区分 小便器
洋式
便器

和式
便器

備　考

30

和式
　便器 4 4 8

洋式
　便器

2
（旧式）

2
（旧式）

8
（新式）

6
（新式）

旧児童
クラブ

新児童
クラブ

6
（新式）

2
（新式）

4
（新式）

合計

小便器 5 4 7 1 3 1 2 23

区分 運動場
体育館
屋外

南棟
(１年生)

中央棟
多目的
＆女性

東棟
(３年生)

第３章（３-２） 一次利用範囲の既設トイレ基数全体集約

§避難所開設初期段階から開放し運用する範囲§

中央棟中央トイレ

【 ９ 】



〇⇒

◇⇒

◆⇒

□⇒

　　　　　　パターン 対応パターン

トイレ番号と名称 《A》 《B》 《C》

①運動場トイレ 〇 ◆ ◆

②体育館屋外トイレ 〇 ◇ ◇

③南棟トイレ 〇 ◇ ◇

④中央多目的＆女性トイレ 〇 ◇ ◇

⑤東棟トイレ 〇 ◇ ◇

⑥新児童クラブトイレ 〇 ◇ ◇

⑦旧児童クラブトイレ 〇 ◇ ◇

⑧プールサイドトイレ（DK） □

小：放尿、大：便袋、水禁止 ⑩浄化槽サイドトイレ（DK） □ □

平常とおり水洗利用OK ⑨体育館外北トイレ（DK） ? □ □

注1：トイレ番号⑪は、避難者が多くトイレが不足する場合に利用。通常は開放しない！

注２：パターン《B》《C》はそれぞれのトイレに利用制約があり、それぞれ対策事項がある。

（小便器閉鎖、和洋便器仕切板使用、女性小も便袋可、男小放尿、水流し禁止）

小：禁止、大：便袋、水禁止 ⑪中央棟トイレ　（予備） ？

便袋専用（大/小：便袋） ※パターン《A》《B》《C》は、トイレキットを参照すること！

第３章（３-３） 避難所開設時のトイレ準備に関する統括

２．トイレの点検 ドアー開閉？

水漏れ？

倒壊物？

落下物？

通路危険？

水道？

ドアー鍵？

紙？

３．トイレの準備

パターン《A》 パターン《B》 パターン《C》

ライフライン正常 ライフライン・ダウン

（避難者沢山）（避難者少数）（無条件）

◆ライフラインの状態と避難者の人数に応じて

準備パターンを下記のパターンから選択する。

男小便器

和/洋便器

※学校関係者又は役場職員に依頼して開錠して貰う

①体育館屋外トイレ出入口、②休日・夜間は校舎玄関

③新・旧児童クラブ玄関

１．開 錠

◆安全で、安心して、清潔に利用できるように！ ※トイレ点検は,トイレ点検チェックリストを使用！

【 １０ 】



①中央棟多目的トイレ以外は、数個の個室トイレがある。　利用可能な範囲を活用する。
②別途の各トイレ配置資料に利用可否（〇：利用可、×：利用不可）を記入し識別する。

◆総合判定
　A：現状で使用できる
　B：少し補修すれば使用できる
　C：使用できない個室がある
　D：全部使用できない(使用禁止)

総合判定

　点検者

コメント

11
屋外汚水ピットのレベルは大丈夫か？
（グラウンドトイレのみ適用）

10 トイレットペーパーは正常に使えるか？

9
手洗い場の水道は使えるか？
（ライフライン正常時に適用）

8
便器の水は流れるか？
（ライフライン正常時に適用）

７ トイレ個室のドアはロック（又は施錠）出来るか？

６ トイレ個室のドアの開閉はできるか？

５ トイレ内の配管や便器に水もれはないか？

4
トイレ壁が割れて壁面が倒れて
　　きそうな危険な状態にないか？

３
トイレ天井や照明などが落下してきそうな
　　危険な状態になっていないか？

２ トイレ入口のドアの開閉はできるか？

１ トイレ入口周辺の危険はないか？

№ 　点　　検　　項　　目 男 女 特　記　事　項

◆ライフラインダウン時は、便袋使用を最優先する

第３章（３-４） トイレ利用可否＆安全点検チェックリスト

□ グラウンドトイレ

□ 体育館屋外トイレ

□ 南棟トイレ

□ 中央多目的・女性トイレ

□ 中央棟奥トイレ□ 新児童クラブトイレ

□ 旧児童クラブトイレ □ 東棟トイレ

◆該当するトイレ名称の□にレ点を入れる◆

｛ 点検結果⇒ 〇：問題なし、 △：小さな問題あり（対処可能）、 ×：問題あり（対処不可） ｝

【 １１ 】



1 １式 男

2 １式 女

3 １箱 共用

4 １個 〃

5 １袋 〃

6 各種 〃

7 １個 〃

8 １個 　

9 １脚 〃

10 １個 男女

11 １個 〃

12 １式 〃

13 ５枚 　
＊小便器囲いはガムテープ固定

ゴミ袋(大：回収容器用)

必要備品類（例：運動場トイレ）

便器仕切板(男洋１，和１)

便器仕切板(女洋１，和３)

便袋セット

便袋回収容器

細ひも、ハサミ

小便器囲い（段ボール）

トイレ表示（指示、啓蒙）

消毒用アルコール

ウエットティッシュ

パイプ椅子

養生テープ

ガムテープ

中央棟多目的トイレ運動場トイレ

体育館屋外トイレ

南棟トイレ

男性女 中央棟女性トイレ

旧児童クラブトイレ

新児童ク

ラブトイレ

東棟トイレ

第３章（３-５） 停電＆断水時の既設トイレの活用準備

◆トイレ毎の必要備品類を用意し、それぞれのトイレに備え付けて使用できるよう

にする。各トイレの必要備品類は“トイレキットの必要品リスト”を参照する！

《ここでは全トイレ共通的なことを示す。それぞれ準備し備え付けすること！》

洋式便器

仕切板

和式便器

仕切板

仕切板をセット

覆い

このトイレは“便袋”専用です！

トイレ内の説明書を読んで

正しく使用して下さい！

排便後の片づけも自己責任です！

運動場トイレ 表示物の例

準備する場所の“トイレ必要品リスト”に従い

備品類を用意して、トイレの利用に備える。

備品類を置く

場所等は使う

立場で考え工

夫すること！

特に共通品は

配慮する！

水流し禁止

断水です！

水は流れません！トイレピット

満水時遮閉

【 １２ 】



　

第３章（３-６） ドント・コイ準備の設営

便座カバーを上げ便袋をセット！

③便袋回収容器を置く

ドント・コイ設営完了写真

便槽内部

トイレットペーパー

便槽

手摺り

便槽周辺写真

便座

ドント・コイの設営

設営用品運搬

リヤカー

ドント・コイ７基

※設営要領はトイレキット参照※

体育館

出入口

演
壇

器
具
庫

仮置き場

プ
ー
ル

①

ドント・コイ設営場所

トイレ 更衣室・他

②

④

③

⑦⑥

⑤

①ハウスの骨組を組み

立て、便槽を据える
②バケツにポリ袋を２重

に被せ便座直下に置く

このトイレは“便袋”専用です！

トイレ内の説明書を読んで

正しく使用して下さい！

排便後の片づけも自己責任です！！

トイレ内の説明書をしっかり読んで

正しく、汚さないようにして下さい！

①便袋セットから、便袋１枚と凝固剤１袋

を取って下さい。

※便袋１枚と凝固剤１袋がセットです！

②便器に便袋をセットして下さい。

③用を足し終えたら、凝固剤を全体に

振り掛けて下さい。

④便袋を取り外して、便袋の口を

しっかり縛って下さい

⑤備え付けの回収容器に入れて下さい。

⑤衛生用品や照明準備

便袋便袋収納袋

凝固剤

便袋セット

説明書

男

女

女

男

身障者

④表示・掲示物を掲げる

【 １３ 】

トイレキット



便 袋 の 使 用 方 法

一緒に処分する

第３章（３-７） 『便袋』の使用方法説明《和洋兼用》

便袋とは、排便袋、排便収納袋、汚物袋等の総称です。

【 １４ 】

《“使用方法”と“お願い”》
①備え付けの便袋収納箱から、便袋１枚を取り出して下さい。

②トイレ個室に入り便袋内の『凝固剤１袋』を取り出して下さい。

③便器に便袋をかぶせてセットして下さい。（洋式は便座を上げて）

④洋式は便袋をセットしたら、便座を下げて下さい。（便座で固定）

⑤和式の場合は、ズレないよう注意して下さい。（袋を足元に広げる）

⑥便袋外に出さないよう注意して、用（小便・大便）を足して下さい。

⑦用(小便・大便)を足し終えたら、凝固剤を全体に振り掛けて下さい。

⑧しばらくして凝固剤が固まったら便袋を取り外して下さい。

⑨便袋内の空気を抜きながら、便袋の口をヒモで縛って下さい。

⑩使用済みの便袋は、備えてある回収容器(又は袋)に入れて下さい。

（回収容器内の『圧縮保管袋』に入れる。児童クラブは回収容器なし！）



第４章（４-1） 受付＆区割りの準備作業（１/２）

避難所キット各種 (1)

避難所倉庫(南)

体育館(避難所居住エリア)

置き場を
決めて仮
置きする

＊体育館
西側出入
口付近か

体育館の立入は、役場職員の建物診断
結果の安全判定後しか立入出来ない！

搬出

搬出

（１）受付キット類の搬出

机・イスの搬出

受付待機キット

名札ケース

避難所受付キット

各受付用キットの主な収納品概要

避難者名簿

(提出用)

(携帯用)

避難者カード

(提出用)

(携帯用)

避難者カード

ペット登録票

事前受付キット

飼主の皆様へ

問診票

発熱者

受付名簿

コロナ感染者

受付名簿

カゼ・インフル

受付名簿

要支援者等

受付名簿

事後記入

ペット登録票

予備

テント泊

受付台帳

車中泊

受付台帳

各種予備資材類

感染対策キット

受付補完キット

セット

避難所案内図

避難所案内図

避難所ルール

予備カード・他

ﾍﾟｯﾄ登録台帳

車中泊説明書

飼主の皆様へ

避難所ルール

避難者登録票

配布用

ﾃﾝﾄ泊説明書

場所指定ｶｰﾄﾞ

車中＆ﾃﾝﾄ泊キット

本部キット

説明＆注意

配布資料

＊避難者受入れ

一段落後運搬
筆記用具はボールペン又はゴルフスコアーペン

【 １５ 】

体育館内の器具庫保管

２折たたみ机

イス

体育館内の
ステージ下保管

防護服

セット

消毒液

体温計

フェイスｼｰﾙﾄﾞ

ゴーグル

ゴム手袋

マスク



避難所倉庫(南)

搬出

避難所キット各種 (2)
（２）区割りキット・他の搬出

避難所倉庫内のロールシート保管状態

ロールシート巻取り装置

受付用立て看板（3面）
トランシーバー（保有数）

中山区借用OKの時

４区外北山
中山

緑
玉西１

通常分解し下記の場所に保管してある。（組立は蝶ねじで固定）

①プラカードは折たたみ、ベースと区割りキットBOX内に収納

②ベースも区割りキット内に収納、支柱角材は、ロールシート芯内保管

区割りキット保管

ロールシート用架台⇒区割りキットBOXに収納

第４章（４-２） 受付＆区割りの準備作業（２/２）

保管状態

設営状態

間仕切り（プライベートルーム）

ロールシート設営

＆撤収要領は別

途の区割りキット

を参照のこと。

避難所倉庫(北)保管

区域表示用プラカード（5面）

車中・テント泊キット(1)

＊避難者受入れ

一段落後搬出

車中・テント泊キット(2)

＊避難者受入れ

一段落後搬出

箱に収納

【 １６ 】

◆使用済便袋回収容器◆

＊キットBOX容積不足＆スペー

ス対策の為に便袋回収ポリ容器

内に格納してある！

便袋回収

容器（８個）

２個兼用

ベンリー便袋箱

長尺：３３ｍ×１巻、短尺：２６ｍ×１巻

100セット/箱

避難所倉庫(南)保管

実際は左写真の容器

メガホン（5台）



第４章（４-３） 各業務場所の設営

設営場所・配置図

ま

体育館

主避難所

WC

木
WC

旧・児童

クラブ

受付待機

浄化槽

①②③

④

テント

②：通常時の事前受付

避難所倉庫

③：雨天時の事前受付

④：雨天時の記入&受付待機

⑤：避難所受付⇒体育館庇下

教室

⑤

⑥

⑥：避難者の事前記入場所

⑦：体育館内の区割り

⑦
①：待機広場

避難者の待機エリア

①

避難者の待機エリア

受付待機

①

WC

倉庫

⑥

男女更衣室

プール

プール

テント

WC

②

体育館

⑦ ま

体育館

主避難所

WC

⑤

器具庫

器具庫

器具庫

器具庫

器具庫

器具庫

演壇

演壇

作業１⇒中央の縦横ラインのシートを敷く

作業２⇒外側ラインのシートを敷く

中山区

玉西区

緑 区

北山区

事前受付

体育館受付区割り(1)

区割り(2)

ロールシート

記入用机

シート養生は避難者に応援を依頼

①全員で各受付に机とイス運ぶ。

②受付用品は各受付担当が準備する。

西門

統括リーダー

⑧：新旧児童クラブ受付

⑧

器具庫

器具庫

器具庫

演壇

男更衣室

女更衣室

区割り(３)

作業３⇒各表示類の設営

作業要領は区割りキットを参照

作業要領は各受付キットを参照

各区域表示は組立式プラカード

本部

物資置場

◆出入口側⇒壁から２ｍ離して敷く、北壁側⇒壁から６ｍ離して敷く（コロナ対策とスペース有効活用）

４区外

要員配置の例(12体制）⇒《１６名欲しい》

【 １７ 】



第４章（４-４） 各受付準場所等の設営場所（写真版）

①避難所倉庫資材仮置き場所

体育館前・犬走西側下駄箱前付近

②避難所受付設営場所

体育館前・犬走プール側下駄箱前付近

屋外トイレ

③避難所受付設営場所と屋外トイレ

体育館受付設営場所 プール横更衣室前広場

④事前受付設営場所

グラウンド

⑤受付待機場所と記入場所

記入場所（運動用具庫前付近）

受付待機

記入場所

事前受付が見える場所

受付待機場所

事前受付

⑥受付待機場所と記入場所(補足)

⑦ペット居住場所(駐輪場)

＊場所利用時はリヤカーを出す！

⑧雨天時の事前受付

事前受付

⑨雨天時の待機エリア

待機広場

⑩避難所受付場所(雨天時は少し中央に移動)

体育館前・犬走プール側下駄箱前付近

◆下記の各写真中に示す楕円形状の破線部分が、それぞれの受付設営等の場所を示す。

体育館屋外トイレ

【 １８ 】

◆雨天時の記入&受付待機場所は別途要検討

（渡り通路、体育館犬走りなど）

記入＆受付待機場所



6ｍ 　 4ｍ

  

ステージ

　  

 

用具庫

（机、他）

13ｍ

16.5ｍ 16.5ｍ

13ｍ

食料・物資

保管場所

出入口

避難所

本部

食料・物資

保管場所

出入口出入口

第４章（４-５)  避難所（体育館）区割り図 ｛通路シート＆間仕切り等設営図｝

◆注意点◆ ①ステージ～用具庫間の中央通路を２.1ｍ入り口側に移動、②入り口側、北壁側の通路を２.1ｍ内側（中央側）に移動する。

＊間仕切り全数・・・５６セット（１セット２名収容と仮定した場合の収容人数＝１１２名）

北山：１５セット（３０名）、玉西１：１５セット（３０名）、中山：１１セット（２２名）、緑：１１セット（２２名）、区外：４セット（８名）

★区外用は、中山、緑、北山、玉西１区が１セット供出する！

◆間仕切りは、各区域にサンプル設営し、避難者に順次設営して頂く！。通路養生も要請する！

1.5m

緑

玉西１北山

中山

器具庫(1)

器具庫(2)

器具庫(3)

器具庫(4)

初期設営ファミリールーム

サイズ2100×2100

★ R04.05 現在のファミリールーム備蓄：10個。開設時の数に応じて設営を工夫のこと！

(通常閉鎖)(通常閉鎖)

障がい者トイレ出入口

身障者用トイレ

2.1m 1.8m

北-1

1.8m

2.1ｍ

2.1m

1.8m

1.8m

2.1m

1.8m

1.8m

2.1m

北-2 北-3 北-4

北-5 北-6 北-7 北-8

北-9 北-10 北-11 北-12

北-13 北-14 北-15

玉-4 玉-3 玉-2 玉-1

玉-8 玉-7 玉-6 玉-5

玉-11 玉-10 玉-9

玉-15 玉-1４ 玉-13

女子更衣室

玉-12

中-1 中-2 中-3 中-4 緑-１

中-5 中-6 中-7 中-8

中-9

緑-2緑-3緑-4

緑-5緑-6緑-7緑-8

緑-9外-１ 外-2

外-3 外-4

中-10 緑-10

授乳室

区外

中-11 緑-11

男子

更衣室

1.8m

0.6m

2.1m

2.1m

1.8m

2.1m

2.1m

1.8m

サンプル

サンプルサンプル

サンプル

サンプル

1.8m通路

【 １９ 】



※ロールシート間仕切り完了写真

※ロールシートとローラー架台の準備。

第４章（４-６） 体育館 間仕切り（通路シート敷設）要領

※33m3巻を

東西横方向(北・中・南)に敷く。

ファミリールーム設営を考慮し

北シートは北壁より 6ｍ 南に敷く。

中シートはセンターラインより

0.6ｍ 南に敷く。

南シートは南壁より２ｍ北に敷く

出入

2
6
m

シ
ー

ト
(西

)

33mシート(南)

33mシート(中)

33mシート(北)

2
6
m

シ
ー

ト
(東

)

センターラインより 0.6ｍ 南

北壁より 6ｍ 南

北壁

2
6
m

シ
ー

ト
(中

)

センターライン
東

北

西

南

※26m3巻のロールシートをローラー架台に乗せ

南北縦方向(西・中・東)に敷く。

ロールシート

26mシート3巻

33mシート3巻

ロールシート

26m×3巻

ローラー架台 ローラー架台

幅1.8m

ローラー架台

ロ
ー

ル
シ

ー
ト

3
3
m
×
3
巻

ローラー架台

幅
1
.8

m

ローラー架台

ス
テ
ー
ジ
階
段

体
育
館
倉
庫

ローラー架台

ス
テ
ー
ジ
階
段

【 ２０ 】
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駐輪場の寸法
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アドレス指定要領

2
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0
0

2
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0
0

2
,8
0
0

2
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0
0

2
,8
0
0

１

１７

１６

１５

１４

１３

１２

11

10

９

８

７

６

５

４

３

２

１８

（2000）

《設営要領》（凡例）

①駐輪場内のリアカー（２台）と竹竿類を出す

②カラーコーンとバーを上図のように支柱間の

中央位置にセットする。

③支柱間にロープを張る（わっぱ状に張る）

上側：高さ約１ｍの高さ（ブルーシート掛け用）

下側：高さ約20cm位の高さ（シート裾挟み用）

④ブルーシートを掛ける

上側：ロープに折り曲げて掛ける

下側：わっぱ状のロープ内に通す

⑤カラーコーンバーにブルーシートを掛ける

折り曲げて掛ける

⑥ブルーシート裾が風でバタバタするようなら

重しを探し押さえる。

支柱④支柱③

支柱① 支柱②

支柱⑥

支柱⑦

支柱⑤

支柱⑧

支柱④支柱③

支柱① 支柱②

支柱⑥

支柱⑦

支柱⑤

支柱⑧

セット１

セット３

セット２

セット１～セット３

第４章（４-７） ペット居住域の設営 （校舎北側駐輪場）

校舎北側・駐輪場を利用する場合の設営例を示す

上視図

上視図

上視図

壁

壁

壁

カラーコーン

コーンバー

P-Pロープ（支柱を巻く）

P-Pロープ（支柱を巻く）

区域仕切り要領

図ー１ 図ー２

図ー３

壁

壁

壁

壁

【 ２１ 】



第５章（５-1） 待機広場の呼掛け＆確認業務

避難者確認,用紙類記入,案内等業務

①家族以外の隣の人と2m以上間隔を空けて下さい。

②家族代表の方は、避難者カードを持っていますか？

＊避難者カードの無い方は申し出て下さい。

＊予備の避難者カードを記入して頂きます。

＊記入場所は、運動用具倉庫前にあります。

③怪我をされて辛い方や持病等が悪化して

辛い方は申し出て下さい。

④受付の準備が出来るまで

暫く待機して下さい。

①ご承知と思いますが避難所内にペットは入れません。

＊ペットはペット専用の場所に飼育して頂きます。

＊ケージや籠、ハーネス等がありますか？

＊無いとペット専用場所を利用できません！

②ペット登録票を記入して、受付に提出して下さい。

＊記入場所は、運動用具倉庫前にあります。

注-1 避難者は、天候によりグラウンド以外に分散して待機している場合もある。

当日の気象状況に応じて避難者確認及び誘導等について考えて行動するように！

注-2 傷病者の中、非常に辛そうな状態の方がいたら統括リーダーに救護を要請する。

注-3 避難者カード、問診票、ペット登録票の記入場所を準備する。

（机２脚⇒運動用具倉庫前付近）

注-4 事前受付準備状況を確認し、準備状況に応じて避難者を整列させる。

(提出用)

(携帯用)

避難者カード

＊家族代表者に渡す！

《避難所室内》

ペット同伴禁止

＊家族代表者に渡す！

ペット登録票

【 ２２ 】



災害弱者優先

第５章（５-２） 待機広場の事前受付準備業務

◆受付の準備を開始します。（注：避難者状況で列を増減）

＊家族単位で間隔を2m以上空けて２列に並んで下さい。

＊傷病者や車いす(障がい者)の方々優先に協力下さい。

間隔を空ける

◆避難者を集め、必要な用紙記入を仕切る

◆問診票記入済者を整列、順番に事前受付に送り出す

家族単位で移動

◆事前受付を開始します。用紙記入済の方は並んで下さい。

＊子供連れ、傷病者、障がい者等の方を優先します。

＊家族代表者を先頭にして順に並んで下さい。

＊事前受付の進行状況で家族単位で移動して頂きます。

待機広場 場所：グラウンド

場所：プール更衣室前

優先的に！ 家族単位で！

間隔を空けて整列

事前受付

受付待機

消毒記入

①避難者カード（不携帯家族）

(提出用)

(携帯用)

避難者カード

ペット登録票
問診票

②ペット登録票ペット同行者）

③問診票（家族含め全員）

筆記具は全員へ支給！

◆最初に避難者カード（不携帯家族）記入を優先、その後順番に問診票を記入、人数制限し記入場所混雑防止

検温

問診

待機広場＆記入場所

【 ２３ 】

他人とは間隔を空ける

③問診票（家族含め全員）

筆記具は全員へ支給！



　　

 『はい』あれば【感染リスク有】判定

 基本：誘導

　体育館受付  各自で移動感染リスク無

感染リスク有
発熱者、インフルエ
ンザ、コロナ感染等

専用受付
（新児童クラブ入口）

　判定結果 　移　動　先 　備　考

新型コロナウイルスに感染し自宅待機中か同居家族ですか

　インフルエンザに感染し自宅待機中か同居家族ですか

回　答
( 〇で囲む )

感染
リスク

はい / いいえ　現在の体温が、３７.5℃以上あります　【検温：　　　℃】

検　温　　・　　問　診　項　目

はい / いいえ

はい / いいえ

第５章（５-３)  事前受付業務とコロナ感染者等誘導業務

問
診
・
判
定

判定し行先を指示する

待機広場（受付待機）と連絡

発熱者等の移動ルート

発熱者＆コロナ感染の判定

事前受付・問診項目（コロナ関連者の発見）

◆コロナ感染者等を見つける！

一般避難者との接近を

避け待機室迄誘導する

判 定

（受付記入）

連絡

専用受付

（新児童クラブ）

校舎正面玄関前を

迂回して待機室へ

専用受付

（新児童クラブ）

体育館前を通り西門へ

避難者を避け専用室へ

誘導担当者
事前受付

到着避難者

２ｍ以上の間隔

（家族単位）

避難者

（B案）

【 ２４ 】

２列整列

問診する

検
温
・
記
録検温する

連絡

体育館受付

（A案）

感染リスク無

感染リスク有 感染リスク有



破線内を記入して下さい！

◆すべて『いいえ』は 《感染リスク無》 判定

体育館受付
避難者が持ち
体育館受付へ

感染リスク有
発熱者、インフルエ
ンザ、コロナ感染等

専用受付
（新児童クラブ入口）

現在の体温が、３７.5℃以上あります　【検温：　　　℃】

新型コロナウイルスに感染し自宅待機中か同居家族ですか

インフルエンザに感染し自宅待機中か同居家族ですか

判定結果 移　動　先 当用紙の扱い

避難者が持ち
専用受付へ

はい / いいえ

感染リスク無

はい / いいえ

    で囲む

はい / いいえ

問　診　項　目　（検温は事前受付で実施）

区 名 （該当を　　　　で囲む） 氏 名 (フリガナ）

北山区　　中山区　　緑区　　玉西１区

　区未加入　　上記４区外　　帰宅困難者

第５章（５-４） 事前受付・ 問診票

（受付で記入）

事前受付問診項目

（事前受付問診票の表面）

（受付で判定し、〇印を付す）

事前受付

避難者

体育館受付

受付保管

問診票の流れ

（記入し持参） （提出）

＊体育館

記入場所

避難者
（提出）

受付保管 （コロナ感染者等）

待機広場

【 ２５ 】



感染リスク有
発熱者、インフ
ルエンザ、コロ

ナ感染等

専用受付
（新児童クラブ入口） 新児童クラブ

判定結果 移　動　先 居住先（移動先）

感染リスク無 体育館受付
体育館または要支援
者スペース

【 ２６ 】

行 先 指 示 書 《事前受付用》

※これからは、誘導者の指示に従って行動して下さい。

①受付者は、回答に〇を付け、行先指示書を渡し行先を指示する。

②受付者は、問診票を避難者に渡す。

第５章（５-５）

《事前受付用》



第５章 (5-6) 専用受付担当業務

一般避難者

を避け誘導

①専用室の窓を開放して換気

②室内の片付け、貴重品の隔離など

間仕切りセット （各エリア２式）

2m以上

専用受付の業務 (1)

専用受付担当

専用受付の業務 (３)

①感染関連者待機室内を随時に見回り状態を確認

②症状の変化や急変が見られたら関係者に連絡する

確認
連絡

報告

①専用室の備え (換気、専用室片付け、間仕切り)

②感染リスク有判定者の受付 (受付、識別、案内、説明、記録)

③感染者の見守り (状態確認、援助、連絡、報告)

統括リーダー

役場職員

感染症者専用室

（校舎専用教室）

発熱者等専用室

（新児童クラブ）

【 ２７ 】

専用受付の業務 (2)

事前受付

発熱者等専用室

専用受付
感染者

インフル等

発熱者

コロナ感染者

(新児童クラブ)

感染症等専用室
(校舎内専用室)

一般者避難室

(体育館)

避難者待機広場

感染リスク有判定者

一般避難者

を避け誘導

(or専用室担当)

新児童クラブ入口

①感染リスク有判定者対応の専用受付を新児童クラブ入口に設置

②専用受付の準備（感染防止対策品装着、各種帳票類）

（対象⇒発熱者、コロナ感染者、インフルエンザ・風邪等）

③事前受付との連携（連絡）、対象者監視＆誘導等

感染リスク無判定者感染リスク有判定者

案内図を配布



第６章（６-１） 体育館受付の業務

トリアージ

トリアージ確認⇒判定⇒移動先指定⇒保管

ペット登録票避難者カード

記載事項＆トリアージの確認

・・・チェック後は保管・・・

避難者登録票 世帯主(代表者）に渡し室内

で記入後提出する旨を指示

（筆記具なし時は支給）

受付補助者のサポート業務の例

案内 車いす、障がい者等のサポート ペット避難受付サポート

受付した帳票類確認、判定、指示、配布等

体育館：一般居住エリア

中央棟教室：要支援者Bエリア

北棟教室：感染症者Cエリア

旧児童クラブ：要支援者Dエリア

要支援者

提出用

受付補助者

トリアージ

記載事項の確認

・・避難先指示・・

要支援者

行先指示書

【 ２８ 】

①ペット登録票の提出

②ペット避難場所へ避難

（受付補助者サポート）

傷病者,障がい者,車いす者,他

＊要配慮事項あれば対応する

（状況に応じて避難先配慮）

①各種様式類の確認＆移動先判定

②移動先居住エリアの指示と案内

③要望事項など確認と対応等説明

③ペット届出票受理と避難先指示

④記入用紙(避難者登録票）の配布

体育館受付業務

一般居住エリア（区割り区域）

専用居住エリア

《注記》イラストは実際とは異なります。

想定したイメージを示すものです。

色々な避難者 行先指示書

避難者カード

トリアージ

ペット登録票
提出用

受付担当

特別事情保有者エリア専用居住エリア（要支援者等）

体育館

校舎・教室

（各種要支援者）

各種の要支援者等トリアージ

南棟教室：要支援者Aエリア

マルティホール：Eエリア（予備）

NO

YES



【 ２９ 】

◆各区は、次項トリアージシートを使用し、収容先を決定・案内

第６章（６-２） 体育館受付・ 要支援者トリアージ



校舎・マルティホール（№　　　）
注：旧児童クラブは福祉避難所待機者を優先！

校舎・北棟教室（北-      　　）　　

校舎・保健室(学校了承時）

屋外・旧児童クラブ（№　　　 ）

〇印の付された場所に行って下さい！

校舎・南棟教室（南-           ）

校舎・中央棟教室（中-        ）

ま

体育館

新児童

クラブ マルティ

ホール

正門

WC

西門

低学年広場

木

旧児童クラブ

浄化槽 テント

DK

D
K

DK
WC

W
C

WC

①

②

③

④
⑦

⑤

⑧

⑨

⑩

⑥

南棟

北棟

中央棟

東棟

◆使えるトイレ（名称と場所）

① 運動場トイレ（男/女）

② 体育館屋外トイレ（男/女）

⑤ 中央棟多目的トイレ（兼用）

⑥ 中央棟女性専用トイレ（女）

⑦ 南棟トイレ（男/女）

⑧ 東棟トイレ（感染者専用）

⑨ プールサイドトイレ(DK)

⑩ 体育館屋外北トイレ(DK)

注１：停電断水時は便袋使用

（通電通水時は通常とおり）

注２：校舎内⑧は感染症者専用

注３：校舎内⑪は使用禁止

緑小避難所の“レイアウト”と“トイレ配置図”

注：⑤多目的トイレは“男女兼用”

⑪４

１

３
２

１

４
３

２

５

《体育館受付用》
行先指示・案内書

災害用簡易トイレ

（ドント・コイ）

＊便袋専用＊

DK

◆体育館避難者

◆車中泊者

◆テント泊者

以上の方々は、

運動場トイレ、体

育館屋外トイレを

優先的に使用し

て下さい！

《注記》

Cエリア（感染者専用）

Bエリア（要支援者用）

Aエリア（要支援者用）

Eエリア（予備）

１
２

３

４
５

７

６

感染者専用

Dエリア（要支援者用）

【 ３０ 】

第６章（６-３）



  

障がい者等

第６章（６-４） 体育館居住先振分け要領指針

通路

緑

玉西１北山

中山

北-1 北-2 北-3 北-4

北-5 北-6 北-7 北-8

北-9 北-10 北-11 北-12

北-13 北-14 北-15

玉-4 玉-3 玉-2 玉-1

玉-8 玉-7 玉-6 玉-5

玉-11 玉-10 玉-9

玉-15 玉-1４ 玉-13

玉-12

中-1 中-2 中-3 中-4 緑-１

中-5 中-6 中-7 中-8

中-9

緑-2緑-3緑-4

緑-5緑-6緑-7緑-8

緑-9外-１ 外-2

外-3 外-4

中-10 緑-10

区外

中-11 緑-11

見本設営

障がい者等

健常者等

①ケガや疾病者等

②身体障がい者等

③歩行困難者等

④高齢者や目不自由者等

⑤妊婦や幼児連れ家族等

⑥家族人数、単身者等

⑦その他

＊様々な条件を有する避難者

避難者の実情に応じ

居住先を決める！

要支援者等を優先的に

生活し易い場所を配慮

避難者設営

避難者設営

トリアージ

開設初期時点では間仕切りが見本分しかな

い可能性がある。そのような場合は役場が搬

入次第、避難者に設営して貰う！

人数指針も参照

【 ３１ 】

見本設営見本設営

見本設営 見本設営

体育館受付

健常者

体育館受付



第６章（６-５)  体育館居住先振分け要領の例

◆避難者数が多い、或いは少ないに応じて居住先（プライベートルーム＆ファミリールーム）

の割り振りを考えるべきだが、開設以降に避難してくる人が増えることも考慮しておく！

◆したがい限りある避難所スペースを最大限に活用することを第一に考えて受け入れる

ことを基本条件として対応する。

◆以下に割り振りの例を示すので、大震災発生時の参考にされたい！

（２）家族以外（個人）の場合 《注：異性の同居は避ける》

①知人２名（同性）・・・・・ファミリールーム⇒１室 《同居して貰う》

②知人２名（異性）・・・・・他の同性の単独者と同居して貰う！

＊注：知人(異性)２名の承諾があれば同居もOKとする。

③知人３名（同性２名と異性１名）・・・・同性２名で同居して貰う！

・・・・異性１名は②項に準ずる！

④知人４名（同性３名と異性１名）・・・・同性３名で同居して貰う！

・・・・異性１名は②項に準ずる！

⑤知人４名（男性２名、女性２名）・・・・同性同士で同居して貰う！

⑥単独１名・・・・・同性単独者と同居して貰う！・・・上記②項に準ずる！

⑦単独４名｛同性４名（中年３名＋高齢１名）｝

・・・・・中年２名で同居して貰い、中年１名と高齢１名で同居して貰う！

◆大災害時は、状況が多岐に及ぶので実情に応じて臨機応変に対処すること！

（避難者の要望には応じられないが、トラブル防止も考慮して振分けのこと）

同性２名

（例）

同性２～３名

（例）

2.2m

2.2m

平常時：定員２名

災害時：定員２～４名

広さ：畳２枚＋α

（１）家族の場合

①家族２名（夫婦）・・・・・・・・・・

②家族３名（大人３名）・・・・・・・

（やや狭いが辛抱して貰う）

③家族４名（大人２名＋子供２名）

④家族４名（大人４～５名）

家族２～４名

（例）

家族２名 家族２～４名

（例）（例）
＋

◆居住先の割振り

①各区及び４区外エリアの居住№１から順番に割り当てる！

②避難者の勝手な希望する場所等の要求は認めない！（一段落後に状況に応じ配慮）

③但し要支援の必要な身障者等の場合は、トイレ等日常生活面を考慮し割り当てる！

④初期間仕切り設営は、各区及び４区外の№１だけにし、以降は避難者で設営する！

ファミリールーム

《 １室 》

ファミリールーム 《 ２室 》

【 ３２ 】



　

  

ステージ

　  

 

用具庫

（机、他）

食料・物資

保管場所

出入口

避難所

本部

食料・物資

保管場所

出入口出入口

第６章（６-６) 避難所（体育館）区割り図 ｛各区の居住先指定用｝

通路

緑

玉西１北山

中山

器具庫(2)

器具庫(2)

器具庫(3)

器具庫(4)

(通常閉鎖)(通常閉鎖)

北-1 北-2 北-3 北-4

北-5 北-6 北-7 北-8

北-9 北-10 北-11 北-12

北-13 北-14 北-15

玉-4 玉-3 玉-2
玉-1

玉-8 玉-7 玉-6 玉-5

玉-11 玉-10 玉-9

玉-15 玉-1４ 玉-13

女子更衣室

玉-12

中-1 中-2 中-3 中-4 緑-１

中-5 中-6 中-7 中-8

中-9

緑-2緑-3緑-4

緑-5緑-6緑-7緑-8

緑-9外-１ 外-2

外-3 外-4

中-10 緑-10

授乳室

区外

中-11 緑-11

男子

更衣室

見本設営

見本設営

見本設営 見本設営

見本設営

【 ３３ 】



東門

校舎 関係者&

車避難者

駐車場

先生

駐車場

第７章（７-1） 車中泊・テント泊のエリア区分と禁止事項

正門
予備エリア

体育館
避難者居住

エリア

WC

WC

テント泊エリア

車中泊エリア

排水溝

排水溝

テント泊駐車場

西門

新児童クラブ

旧児童クラブ

運動場のエリア指定図
上図は実態と多少異なる部分がある

混雑(密)を避ける！

勝手なエリア確保禁止 注意＆禁止すべき事項

車横のテント禁止

小さなテントもダメ！！

ペット同居 初期段階ダメ！マナーを守って！

車避難,車中泊,テント泊の駐車＆設営エリア

南棟

北棟

中央棟

東棟

【 ３４ 】



カラーコーン車避難,車中泊,テント泊エリア設営方案
5m

第７章（７-２） 車中泊・テント泊に関する要領総括

間隔を空ける

5m

車中泊

車中泊、テント泊

いずれも利用者数

の予測は不可能。

間隔は広く取る！

受入れ基本方案

《車中泊》・・入場受付で車中泊場所を案内、駐車後に本受付を実施する。

①入場受付で車中泊エリアと場所指定カードを配布し駐車場所へ移動指示

②避難者カード確認と受取り、避難者登録票、避難所ルール、トイレルール、

ペットルール、その他注意事項等を配布し必読と遵守を依頼する。

③誘導者は場所指定カードの順に校庭北側の校舎側から駐車させる。

④車横のテント類設営禁止をしっかり伝える。

《上記は大まかな要領である。別途の車中泊キット参照の事》

《テント泊》・・・①車避難者は仮駐車場所に駐車して受付する。

②避難者カード確認と受取、場所指定カード、避難者登録票、ルール等の

配布と説明、テント泊エリア、トイレ利用等を案内する。

③テント設営は、南角側から校舎側へ番号順に指定し設営する。

（テント設営場所中心にカラーコーンがある）

《上記は大まかな要領である。別途のテント泊キット参照の事》

詳細は車中泊キット

テント泊キットを参照

車中泊横のテント禁止！ ペグ(杭)をしっかり打つ、雨水対策等実施

注意点等

特記事項・駐車場・他
《車いす車の駐車場所》

①正門近くの来賓駐車場を優先的に指定する。

②来賓駐車場満車の場合は、野外ステージ広場を指定する。

③出来るだけスペースの広い場所を優先的に指定する。

《学校関係者の駐車場》

①西門から入場して校舎西側の駐車場を利用して頂く。

②校舎横が満車の場合は、避難所関係者駐車場を利用して頂く。

③短時間であれば体育館西側もOKだが避難者の出入りがある。

《避難所関係者の駐車場》

①短時間であれば体育館西側駐車場を利用することも出来る。

②長時間に及ぶ場合は、運動場の避難所関係者駐車場を利用する。

《主：避難所関係者駐車場、サブ：テント泊者の駐車場》

①テント泊の場合、テント泊エリア横に駐車スペースを確保する。

《主：テント泊者、歩行障害者等も利用可》

◆特記事項◆

＊車中泊、テント泊避難者

の中でコロナ関連者に該

当者を発見したら歩行避

難者と同じくコロナ関連者

用待機室に入って貰う。

※理由※

①トイレが準備出来ない

②管理＆監視出来ない

③隔離できる場所が無い

5m

10m

B列

テントテントテント

テントテントテント

5m

5m5m

11

12

6

7

1

2

北向駐車

C-1

車

B-1

車
A-1

車

A列 C列

C-2

車

B-2

車
A-2

車

10m

テント泊

カラーコーン目印
前向き（北向き）駐車

車⇒前進移動

警笛騒音禁止

エリア一方通行

【 ３５ 】



野外

ステージ

遊具

第７章（７-３） 車中泊・テント泊エリア寸法と条件

更衣室

倉庫
プール

（小）

砂場
プール

（大）

日除け

テント

鉄棒

排水溝

排水溝

6m

43m

4m

33m

バックネット

ゴール

バスケット

5m

アスレチック

6m

5m

小テント可

小テント泊可能エリア

6m

◆校舎側の南北基準ラインは、北側排水溝外側基準杭～校庭南側のアスレチックの校

舎側全面の赤い垂直支柱を結ぶラインを基線ラインとする！

◆この基準ラインに沿って車中泊エリア・駐車エリア・テント泊エリアを区切る！

埋まっている

５ｍ空ける

３～５ｍ空ける

車中泊エリア

テント泊

エリア

車避難者

テント泊者

駐車場

基点（基準杭） 排水溝近辺は、雑草が茂ってい

るのでラインが引けない！

従い５ｍ空けて車道にする！

6０m

小テント可

バスケット

バスケット

基点

２2m

25m

５５m

35m

３０m

25m

25m

約100m

基準ライン

5m

避難所関係

行政関係

来客・他

駐車場

【 ３６ 】

６m

基点（赤支柱）

６m

基点（基準杭）



A 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

 

B

C

D

E

 

 

25 24 23 22 21

20 19 18 17 16

　

15 14 13 12 11

10 9 8 7 6

5 4 3 2 1

第７章（７-４） 車中泊・テント泊場所と位置決め寸法

【車中泊⇒駐車場の設定条件】

《１．車スペース：２．５ｍ×５ｍ》

《２．車間：隣と２．５ｍスペース》

《３．車道：５ｍ前後》

《４．駐車：北向駐車限定》

《５．入出：前進進行限定》

テントは２.5ｍ四方

２～３人用を想定

25張設営可能

5m 5m 5m 5m 5m

5m

5m

5m

5m

5m

25m

２
５

m

1～2人用の小型テント

なら、土手側空き地も

設営可能（多数可能）

◆位置決め

（枠線を引く）

◆中央位置に場所番号

表示を立てる

◆図はテントエリア枠

のイメージを示す

◆テントは中心位置に

設営する

車中泊エリア設営イメージ図

テント泊エリア設営イメージ図

10m

10m

10m

10m

5m5m5m5m5m5m5m5m 5m5m5m5m

60m

55m

10m
車道：幅５ｍ

60m

雑草があるので、5m空ける

排水溝

ゴール

南北①基点
南北②基点

東西①基点

東西②基点

排水溝

基準点(スタート点） 交点(東西と南北の交点）

グラウンド

西側基準ライン

（１）上図は、車中泊＆テント泊それぞれの区画をイメージしたものである。全体的な配置は別途の

車中＆テント泊エリア＆駐車エリアと寸法のシートを参照のこと！

（２）設営に関するロープ番号や敷設順番等は、別途の車中泊・テント泊・駐車場の各エリア設営の

シートを参照のこと！

東

門

【 ３７ 】



m 5 10 15 20 25 30 35 40 45 50 55 60 65 70  

5

10

15

20

25

30

35 　

40

45

50

55

60

65

70

75

80

85

90

95

1

６

2１

35
25m

5m

30

25m

６０m
6m

6m

交点を示す基点を示す

６０m

５５m５５

基準杭の位置 排水溝の外側

基準ライン

第７章（７-５） 車中泊・テント泊・駐車場の各エリア設営要領

テ-1車-1

車中泊用ペグ ６本

《車-１～車-６》

駐車場＆テント泊用ペグ

１２本 《テ-1～テ-12》

移動用

車中泊エリア

テント泊エリア駐車エリア

3

８7

７

25m

９

5m
5m

5

4

⑦⇒白線を引いたら移す

（ペグも移動）

～ ロープ番号＆敷設順番を示す！1 4

東
門校

舎

35m

35m 252015105

25
2015105

25

20

15

10

5

25

20

15

10

5

3530

100

100

31 2 4 5 6 7 8 9 1210 11

順次移す

基点側 先端側

155 10 20 25 30 35 40 45

60

50 55

15

5

25

35

45

55

A

B

C

D

E

A

B

C

D

E

5

25

35

45

55

15

31 2 4 5 6 7 8 9 1210 11155 10 20 25 30 35 40 45

60

50 55

赤 ～ 列記号A E

緑 ～ 基点からの距離(テント泊も同様)5 60

赤 ～ 駐車位置番号１ １２

◆巻取りは、敷設順番の逆順番で巻取り！

◆ゆえに外側から敷設順番に巻いてある！

2
～ ロープ番号＆敷設順番を示す！5 9

内枠巻取り順番

９

100

８
７
６
５

25m

《改善点》 ①南北ラインの車中泊エリアと駐車＆テント泊エリアのロープを繋ぎ一気通貫にする。

②外枠用巻取りタイコに、外枠ロープ①～④を巻き取る。

③内枠用巻取りタイコに、内枠⑤～⑨と基準ライン□１００を巻き取る。

巻取り装置

外枠巻取り順番

2
3

1

4

最初

最後

最初

最

《注記》 駐車場＆テント泊エ
リアの距離表示は赤テープ

【 ３８ 】



25

20

15

5

0

 

 

場所№ｶｰﾄﾞ

避難者

登録票

受付-B
⇒駐車後実施

第７章（７-６） 車中泊受付(B) 《分割受付方式》

入場誘導(1名)

東門

◆受付の配置◆ 入場誘導(1名)、受付-A(1名)、受付-B(2～3名)、エリア誘導(1名) 《最低5名》

1

2

3

4

1

2

3

4

1

2

3

4

1

2

3

4

1

2

3

4

A列 E列D列C列B列

約12m～

倉庫 トイレ

サッカーゴール

10m
4～５m

10m
5m

10m

排水溝

旗

①北側排水溝側の校舎側から順番に！

②北側を向き、５列６０台の駐車エリア

③当面の間は車周辺のテント禁止！

ｴﾘｱ説明書

避難所ﾙｰﾙ トイレ説明
避難者カード

(提出用)

受付へ

提出

誘導

誘導

北

車中泊横のテントは禁止

受付&案内

受付-A (1名)

避難者カード
(携帯用)

不携帯者

予備配布

記入指示

チェック

①受付-B 聞取り記録

目印

カラーコーン等

受付記入

車中泊台帳
受付-A 説明と案内

《受付-A(1名)》・・・受入れと案内
(1)書類配布と車中泊場所指定し移動を指示

＊場所指定カード、車中泊エリア説明書を配布

＊場所指定カードの位置に駐車を指示

《車中泊受付-B》聞取り記録と配布物
(1)避難者カード確認と受領（不携帯は予備配布）

＊車中泊区分マーク、乗車人数、車番記入

(2)車中泊台帳情報の聞取りと記録

①住所氏名、乗車人数、車番、携帯番号、他

(3)避難者登録票とペン配布（記入提出を指示）

＊ボールペン携帯有無確認、不携帯者に配布

(4)避難所ルール、トイレ利用ルールの配布

＊最低限守って欲しいルール

＊トイレ利用場所、断水後トイレ利用ルール

(5)車中泊ルール、ペット同行ルール等を配布

(6)エコノミークラス症候群関係資料等を配布

(7)補足事項、他

入口で全受付業務を処の処理は時間が掛る。

受付業務を分割し駐車後に主要業務をこなす

エコノミーク

ラス症候群

③受付-B 記入提出指示

④受付-B 関連資料配布

◎車中泊指定場所駐車後⇒情報収集と情報伝達 (迅速受入れ)

②受付-B 確認と補足

入口で全受付処理は、時間が掛り渋滞する。

業務を分割し、駐車後主要業務を実施する。

受付-B(2～3名)

ペット同行

ルール

その他資料

聞取り

◆受付-B

◆車中泊車両の多い時に適用

【 ３９ 】
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12

A列 E列D列C列B列

車道エリア

約12m～15m

倉庫 トイレ

サッカーゴール

10m
4～５m

10m

5m 5m

10m

50m

70m

排水溝

旗掲揚

駐車台数

６０台

《避難人数（仮定）》

2人×６０台＝120人

第７章（７-７） 車中泊場所番号指定カード

貴方の車中泊場所は 〔 列〕-《 》です！

＊カラーコーンを車のセンターにして、北向に駐車＊

：カラーコーン北

北

【 ４０ 】



場所指定

カードﾞ

避難者

登録票

第７章（７-８） テント泊受付 《簡易的な対応》

入場誘導(1名)、受付(2名)、場所案内(1名)、駐車場誘導(1名)

東門

◆車中泊、テント泊の受付◆ 一般避難者の受入れが一段落してから実施する。

誘導

駐車場を案内,駐車後受付

車を仮駐車場に駐車

テント泊歩行者

テント泊受付

《テント泊受付》
(1) 避難者カード確認（有無、記載内容）

①車中泊区分マーク、人数照合、他

②避難者カード(提出用)受取

③避難者カード不携帯⇒配布し記入提出指示

(2)テント泊台帳記入

①代表氏名、人数、連絡先、他

（区・住所は、避難者カードから転記）

(３)避難者登録票、ボールペン（不携帯者）配布

＊記入後提出を指示

(４)場所指定カード、テント泊エリア説明書を配布

＊テント泊エリア、場所指定カードの保管等説明

(５)避難所関連の各種ルール等を配布

＊避難所ルール、テント泊ルール、トイレ利用ル

ール、ペット同行ルール等を配布

＊最低限守って欲しい生活ルールの範囲

＊当面の利用可トイレ、断水後の利用ルール等

（６）補足事項、その他

＊避難所物資配布等について・・・など

車で来たテント泊者

排

水

溝
車避難者、テント泊者駐車場

5m 5m 5m

25m

9

5

4

1015

14

20

19

目印(カラーコーンなど)

エリア案内

&テントﾙｰﾙ

避難所ﾙｰﾙ

トイレﾙｰﾙ

受付記入

テント泊台帳

避難者カード

(提出用)

受付へ提出

テント泊エリア（詳細別途参照）

正門から入場

西門から入場

３８131８

しっかり固定

問診なし

案内

歩行避難者

不携帯者

予備配布

記入指示

避難者カード
(携帯用) チェック

車横づけ禁止

ペット同行

ﾙｰﾙ

他・資料

指定駐車場に駐車

誘導

【 ４１ 】
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排
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溝
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11
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4

12

E列D列

倉庫 トイレ 旗掲揚

行政、避難所関係者駐車場

車避難者、テント泊者駐車場

テント泊エリア（25張、仮定3人×25張＝75人）

車中泊エリア

5m 5m 5m

5m

5m

5m

5m

5m

25m

25m

1

2

9

8

7

6

5

4

3

10

11

18

17

16

15

14

13

12

25

24

23

22

21

20

19

カラーコーンなど

4m

第７章（７-９） テント泊の場所番号指定カード

貴方のテント泊の場所は 《 》です！

＊カラーコーンなどの目印をセンターにして、テント設営して下さい＊

目印(カラーコーンなど)

【 ４２ 】



◆現在、避難する家族の氏名を記入して下さい。 ◆現在、避難する家族の氏名を記入して下さい。

＊要配慮事項等＊ ＊要配慮事項等＊

② ⑤

③ ⑥ ③ ⑥

避　難　者　情　報 避　難　者　情　報

避
難
者
名

① ④ 避
難
者
名

① ④

② ⑤

住　所 武豊町字 住　所 武豊町字

避難先 避難所, 車中泊, テント泊, その他 避難先 避難所, 車中泊, テント泊, その他

世帯主
氏　名

男・女
世帯主
氏　名

男・女

常会 組 避難人数

（　　）名フリガナ （　　）名 フリガナ

避難者カードについて
◆避難する場合◆
①避難者カード（携帯用）に必要事項を記入。

②避難者カード（提出用）に必要事項を記入。

 （裏面に避難する避難者名(家族)を記入）

 （最下欄に疾病・配慮事項等あれば記入）

③名札ケースに避難者カード(提出用)を入れる

 （提出用も仮に入れても良い）

④避難所受付で名札ケースを首に掛け避難者

 カード(提出用)を受付に提出する。

⑤避難者カード(携帯用)は、代表者が携帯する

避難者カードについて
◆避難する場合◆
①避難者カード（携帯用）に必要事項を記入。

②避難者カード（提出用）に必要事項を記入。

 （裏面に避難する避難者名(家族)を記入）

 （最下欄に疾病・配慮事項等あれば記入）

③名札ケースに避難者カード(提出用)を入れる

 （提出用も仮に入れても良い）

④避難所受付で名札ケースを首に掛け避難者

 カード(提出用)を受付に提出する。

⑤避難者カード(携帯用)は、代表者が携帯する

緑小避難所・避難者カード(提出用) 緑小避難所・避難者カード(提出用)

区 常会 組 避難人数 区

住　所 武豊町字 住　所 武豊町字

避難先 避難所, 車中泊, テント泊, その他 避難先 避難所, 車中泊, テント泊, その他

男・女

避難人数

フリガナ （　　）名 フリガナ （　　）名

世帯主
氏　名

男・女
世帯主
氏　名

緑小避難所・避難者カード(携帯用) 緑小避難所・避難者カード(携帯用)

区 常会 組 避難人数 区 常会 組

裏

表

表

裏

第８章（８-１）

【 ４３ 】



★表中にある　   印は、該当するものにレ点を入れて下さい。 事務局記入欄

★ペットは避難所室内に同伴できません。所定の場所でケージ等で飼って下さい。

★避難所を退所する時は、本部（事務局）へ申し出て、④を記入して下さい。

氏名 避難者名簿への

電話 退所チェック

④

退所年月日            年      月      日 避難者名簿への

転出先
(自宅・他)

住所 登録チェック

避難所（ペット登録票に記入）

飼っている⇒右欄へ 置き去り 行方不明
③ ペット

飼っていない 種類（頭数）

氏名
住所

電話

家屋等の被害状況
 ・全壊　 ・半壊　 ・一部損壊　・車庫,物置,門,塀,損壊

 ・断水　 ・停電　 ・ガス停止　 ・電話不通　 ・他(             )

親族などの
連絡先

（あれば記入）

氏名
住所

電話

可・否

可・否

M,T,S,H,R
男
女

可・否

M,T,S,H,R
男
女

可・否

M,T,S,H,R
男
女

協力可能事項
（特技/免許等）

名前
公開

M,T,S,H,R
男
女

可・否

②

家

ふりがな

氏　　名
生年月日 性

別

必要とする支援等
(枠不足時は裏面記入）

M,T,S,H,R
男
女

可・否

族

M,T,S,H,R
男
女

①

ふりがな
住所

武豊町字

世帯代表者氏名

生 年 月 日 年　　　月　　　日 電話

区加入者の居住区 　　　　　区　　　常会　　　組 区未加入 ４区以外

入所年月日：　　　　　年　　　　月　　　　日

避 難 先 区 分 避難所 車中泊 テント泊 その他

《 緑小避難所 》

避 難 者 登 録 票

※室内等で落ち着いたら、記入して本部(事務局）へ提出して下さい。

第８章（８-2）
＊該当する項目にレ点を記入

【 ４４ 】



狂犬病予防注射 注射済み　　・　　注射していない

特記事項

動　物

名　　前
(例)　タロー 飼育用品

(該当に〇印)

動物種
(例)　犬 カゴ、ケージ

品　　種

特徴(毛色等)
(例) 灰色、中型 他（　　　　　）

犬の登録（市・町） 登録済　　・　　未登録

(例)　柴犬 首輪、リード

性　　別
(例)　オス 牽引ロープ

入 所 日 年　　月　　日 

携　帯

フリガナ

漢　字

受付番号 退 所 日 年　　月　　日 

住　　所 　武豊町字飼い主

電　　話

自　宅

氏　　名

ペ ッ ト 登 録 票

《 緑小避難所 》

※同行したペットの情報を記入して

受付に提出して下さい。

第８章（８-3）

【 ４５ 】



世
帯
主

性
別

男
女

男
女

男
女

男
女

男
女

男
女

男
女

男
女

男
女

男
女

男
女

10
M,T,S,H,R 武豊町字

可・否

9
M,T,S,H,R 武豊町字

可・否

8
M,T,S,H,R 武豊町字

可・否

7
M,T,S,H,R 武豊町字

可・否

6
M,T,S,H,R 武豊町字

可・否

5
M,T,S,H,R 武豊町字

可・否

4
M,T,S,H,R 武豊町字

可・否

3
M,T,S,H,R 武豊町字

可・否

2
M,T,S,H,R 武豊町字

可・否

1
M,T,S,H,R 武豊町字

可・否

入所日 退所日

武豊 太郎
M,T,S,H,R
20.03.03

武豊町字
　中山３丁目１０００

足腰が悪く歩行困難、
車いすが必要

可・否 R3.10,13

№ 氏　　名 生年月日 住　　所 必要な支援事項等 公開可否

記入例

緑 小 避 難 所・避 難 者 名 簿 【 】区 (№ )  

◆避難者の受入れが一段落し、落ち着いた後に避難者登録票の提出分から転記する。

第８章（８-４） {例}

【 ４６ 】



10

9

8

7

6

5

4

3

2

10/14
10:25

〇〇病院へ移動
（町職員搬送）

1

□□　□□ 北山

武豊町字
　北山☆☆－△△ 昨日から発熱、３９．１℃ 10/13

11:23

退室 備　考

〇〇　〇〇 中山

武豊町字
　中山〇〇－◆◆ 一昨日から発熱、３８．６℃ 10/13

10:30
10/15
13:25

保健センターへ移動
（町職員搬送）

№ 氏　名 区
住　所

事　由　（体温等） 入室

記入例

発熱者（感染者）等・受付名簿(№ ) 《 緑小避難所 》※受付で記入

◆発熱者の顔色やコロナ特有の症状等を良く観察し対処すること。

第８章（８-５） {例}

【 ４７ 】



◆◆緑小避難所の共通利用ルール（主）◆◆ 緑小避難所運営委員会

(R04.09.01. 見直し版)

※ 避難所を利用する皆さん方にお願いです。

※この避難所の利用ルールは次のとおりです。皆さん全員でルールを守りましょう！

１． 緑小避難所は、北山区・中山区・緑区・玉西１区の指定避難所です。

なお、区未加入者・帰宅困難者も利用します。

２．この避難所の運営に必要な事項を協議するため、施設の管理者、避難者などの代表

からなる避難所運営委員会（以下「委員会」という。）を組織します。

◆委員会は、毎日定例会を行います。《(例) 午前(    )時と午後( )時》

◆委員会の運営組織として、本部班、施設班、衛生班、受付班、避難者班、救護班、

総務班、連絡広報班、衛生清掃班、食料物資班、名簿班、要配慮者支援班、ボラ

ンティア班、車中泊班、テント泊班、防犯巡回班、等を皆さん方で編成します。

＊運営組織の班編成は、状況に応じ実情に沿うよう工夫し増減し、最小限で構成します。

＊避難者の皆さんの中、動ける方、健常な方は一人一役に協力して下さい。

３． 避難所は、電気、水道などライフラインが復旧する頃を目処に閉鎖します。

４． 避難者は、家族単位で登録する必要があります。

◆避難所を退所する時は、委員会に転居先(転出先)を連絡して下さい。

◆犬、猫など動物類を室内に入れることは禁止します。

５． 職員室、保健室、調理室など施設管理や避難者全員のために必要となる部屋、及び

指定された場所以外の部屋は使用できません。勝手に入室しないで下さい。

◆避難所では、状況に応じて利用する部屋の移動をお願いすることがあります。

６．食料、物資は、原則として全員に配給できるまでは配給はしません。

◆食料、生活物資は避難者の世帯ごと(又は地域ごと)で順番に配給します。

◆但し緊急に配慮が必要な事情(例：病気の症状や体調の急変等)が生じた場合は、委員

会で状況の確認および協議の上で、対象を限定して配給することもあります。

◆配給は、避難所に届出した人に等しく行います。

◆ミルク・おむつ替えは、ファミリールーム内や女性更衣室等で対処して下さい。

７．消灯(通電時や発電機などで照明できる場合)は、午後( )時です。

◆廊下は点灯したままとし、体育館などは照明を落とします。

◆通電時は、管理に必要な部屋だけ盗難など防止のため点灯したままとします。

８．通電時の放送による案内や呼び出しは午後( )時で終了します(停電時は出来ません)

９．トイレは、ライフライン（電気、水道）の状況に応じて利用方法を変更します。

別途に示す“トイレ案内図”や“利用要領”を良く理解して協力して下さい。

①利用できるトイレは、別途案内図に示します。これ以外は絶対使用しないで下さい。

②利用要領は、別途トイレ利用要領に示します。この要領に従って正しく利用下さい。

◆トイレは避難者全員が利用する場所です。次の利用者に不快な思いをさせないよう、

汚さないように、汚したら“きれいに後始末(清掃)”して下さい。

１０．トイレの清掃は、午前（ ）時、午後（ ）時、午後（ ）時に避難者が交替で行います。

◆清掃時間は、放送(又はメガホン等)で周知します。清掃中は使用禁止です。

11．避難所施設内での飲酒・喫煙は禁止します。又、裸火の使用も厳禁です。

12．ゴミは分別して指定された場所に出して下さい。

13．各種伝達情報は、避難所の掲示板に張り出します。

***避難者のみなさんは、当番などを通じて自主的に避難所運営に参加して下さい。***

***避難所は窮屈な生活環境です。お互いに助け合い、協力して凌いで下さい。***

第９章（９-１） 緑小避難所の共通利用ルール

【 ４８ 】



№ トイレ名称 種類 利用対象者 利用要領＆注意事項 

① 運動場トイレ 既設トイレ 体育館、車中泊
テント泊者利用

①利用要領は、上記の共通事項が原則
　です。但しトイレの場所により個別に指
　定が有りますので注意して下さい。
②停電断水時は全てのトイレが便袋使用
　になります。　便袋使用後の片付けは自
　己責任です。確実に片付けて下さい！
③男用小便器は運動場トイレ以外常時
　使用できます。（但し水流し禁止）
④女性用便器は基本便袋使用ですが
　場所により個別指定があります。
⑤簡易トイレ(DK)は、全て便袋使用です
　小便も便袋で回収して下さい。
　但し設営は不透明（状況に応じ設営）
※汚さないように、心がけて下さい！

② 体育館屋外トイレ 〃

③ 旧児童クラブトイレ 〃 コロナ関連者
専用④ 新児童クラブトイレ 〃

⑤ 中央棟多目的トイレ 車いす用
校舎内避難者

専用
(特殊事情者用)

⑥ 中央棟女性トイレ 既設トイレ

⑦ 南棟トイレ 〃

⑧ 東棟トイレ 〃 感染者専用

⑨ プール横トイレ 簡易トイレ 一般者用

簡易トイレ/ドントコイ

⑩ 体育館外トイレ 簡易トイレ 身障者専用

※トイレは、みんなで利用する非常に貴重で大切な場所です。きれいにしましよう！

ま

体育館

新児童

クラブ
マルティホール

正門

WC

西門

低学年広場

木

旧・児童クラブ

浄化槽 テント

DK

D
K

DK
WC

W
C

WC

①

②

③

④ ⑦

⑤

⑧

⑨

⑩

⑪
⑥

南棟

北棟
東棟

第９章（９-２） 避難所内トイレに関する共通的事項

共通 ①通電通水時⇒既設トイレを通常どおり利用します。（水流しOK）

事項 ②停電断水時⇒既設トイレは便袋使用になります。（水流し厳禁）

DK女

身障者専用

男

女

男

緑小避難所の“レイアウト”と“トイレ配置図”

DK

注：⑤多目的トイレは“男女兼用”

【 ４９ 】

中央棟



避難所における『共同生活のマナーとルール』
避難所生活は、共同生活です。過酷なことが予想されます。

マナーとルールを守って避難生活を乗り切りましょう。

避難生活は共同生活です！

マナーとルールを守りましょう！
阪神・淡路大震災や新潟県中越地震の避難所生活では、狭い・寒い

・トイレが使えないなどの過酷な住環境、うるさい・臭いなど集団生活によるトラブ

ルの発生、ストレスからくる持病の悪化などの問題が発生し、このようなつらい避難

所生活のために亡くなった方もいました。

避難所生活は共同生活です。

マナーとルールを守り、みんなで支えあいましょう。

避難所生活でのマナーとルールを挙げておきます。
(1)ゆずりあいの心をもって生活しましょう。

(2)共同生活の和を乱さないように、決められたことを守りましょう。

(3)お互いのプライバシーを尊重し、むやみに他人の場所に立ち入らないようにしましょ

う。共同生活の為に決められたルールを守りましょう。

(4)室内は原則として火気厳禁・禁煙です。

(5)トイレは最も密接な共有施設です。汚してしまったら自分できれいにしましょう。

避難所役員の指示やトイレ利用ルールを守り協力しましょう。

(6)ゴミの分別収集を徹底し、ゴミ集積場は清潔に保ちましょう。

(7)介護が必要な人は、原則として家族が介護を行って下さい。

（ただし、家族がいない人や家族だけでは対応しきれない場合は、福祉避難所への移動

等を考えましょう)

(8)お年寄りや身体の不自由な方、乳幼児を抱えた方など、要援護者への気配りを心が

けてください。

(9)救援物資の配給が始まったら、秩序ある配分を心がけ、また要援護者を優先して配

給しましょう。

(10)避難所から別の場所へ移動する時は、必ず運営組織役員等に一声かけて下さい。

◆施設内どこでも自由に使用できるわけではありません。限られたスペースで凌いで

貰うことになります。避難所では主として居住区を基準にします。区ごとにまとま

ったスペースでの生活となります。

◆避難所では一人当たり2平方メートルを目安に割り当てるよう計画されています。

ただし状況によって必ずしもそのとおりの割り当てができるかはわかりません。

◆共同生活のルールとマナーを守ってください。いくつもの区の人達がひとつの緑小

避難所に集まって生活します。顔見知りばかりではありませんが仲良くしましょう。

◆長期滞在できる所ではありません。避難所を早期に本来の目的の場へと戻すために

なるべく早く居住場所を(親類宅、知人宅など）確保することを考えて下さい。

（特に学校の場合、教育の再開は非常に重要なことです。）

第９章（９-３） 避難所のマナーとルール ｛共通事項｝

【 ５０ 】



要支援者（各種）・受付名簿 ルールとマナー

カゼ等感染者・受付名簿 避難所の皆様へ

筆記用具

受付補完(1) 受付補完(2)

発熱者・受付名簿 行先指示書（事前受付用）

コロナ感染者・受付名簿 避難者登録票

避難者カード受付分 避難者カード受付分

事前受付・問診票受付分 事前受付・問診票受付分

避難者登録票（配布用） 避難者登録票（配布用）

避難所受付(1) 避難所受付(2)

ペット登録台帳、飼い主の皆様へ ペット登録台帳、飼い主の皆様へ

避難所ルール 避難所ルール

避難所ルール 避難所ルール

予備（避難者カード、ペット登録票） 予備（避難者カード、ペット登録票）

筆記用具 筆記用具

事前受付(1) 事前受付(2)

事前受付・問診票 事前受付・問診票

避難所案内図 避難所案内図

緑　　避難者カード 避難所案内図

玉西１　避難者カード

４区外　避難者カード 筆記用具

待機広場(1) 待機広場(2)

北山　避難者カード ペット登録票

中山　避難者カード ペット飼い主の皆様へ

第10章（10-１） 受付キット内レターケース収納品リスト

避難所キット収納品リストの例(1/2)

【 ５１ 】

用紙類予備品収納



数量

100

15

15

20

数量

100

15

15

10

数量

30

2

4

1

2

3

2

 黒・赤マジック 黒中太：１本、赤細：２本

 B４・ビニールケース（バインダー含む） 感染者等＆濃厚接触者用

 A4用バインダー

 養生テープ（透明）

 ラミネート製表示看板（受付） A3⇒2枚

 事前受付キット内収納品 備考

 筆記用具（ボールペン） レターケースに分割収納

 小物入れケース（筆記用具用） 中サイズの小物入れ

ルールとマナー、避難所で過ごす皆さんへ

予備（避難者カード、ペット登録票）

筆記用具

事前受付(2) 備考

事前受付・問診票

コロナ関連者の行先案内＆誘導経路

ルールとマナー、避難所で過ごす皆さんへ

予備（避難者カード、ペット登録票）

筆記用具

事前受付(1) 備考

事前受付・問診票

コロナ関連者の行先案内＆誘導経路

第１０章(１０-２) 事前受付キット内格納資材リスト

◆レターケースの格納資材リスト◆

◆帳票類以外の格納資材リスト◆

避難所キット収納品リストの例 (2/2)

【 ５２ 】



体育館

プール

（大）

プール
（小)

用具庫

避難所

倉庫

旧館児童クラブ

受水槽

ポンプ室

浄化槽

受電盤

園芸ハウス

農具舎
教室

４

教室

２

教室

１

教室

２

教室

３

図書

室 準備

室

配膳

室

W

C 教室

３

教室

４

洗

濯

室

白線庫

教室

５

教室

７

教室

１教室６
W

C

W

C

正門

教室

３

教室

４

教室

５

準備

室

教室

１

正面玄関

駐車場

マルテイホール

南昇降口

調理室

W

C
運動

用具庫

WC

バック

ネット

(男)

(女)

野外ステージ

渡り通路

昇降口

W

C

更衣

室
管理

室

機械

室

樹木

(北)

(南)

階

段

北棟

西門

通用門

通用門

ドラゴンジム

サッカー

ゴール

教室

２

１階平面図

中央棟

南棟

東棟

グラウンド

倉庫

テント

スロープ

駐輪場

倉庫

第１１章（１１-１） 緑丘小学校・施設平面図と避難者の動線

北

WC

教室

B

教室

A

職員

室

更衣

室

（男）

（女）

WC
職員室 準備室

北昇降口

保健室

北山 玉西１

緑中山

《コロナ感染者エリア》
《発熱者エリア》

《介助犬同行者》

《予備(E)エリア》

《車いす経路》

《一般避難者》

避難者

待機広場

《用紙記入

場所》

《受付待機

場所》

《事前受付》

《体育館受付》

《館内案内》

避
難
者
駐
車
場

ペット経路

ペットハウス

車
中
泊
エ
リ
ア一般車両乗入禁止

避難者車両

ペット

《福祉避難所待機者等》

《要支援者(D)エリア》

【 ５３ 】



第11章(１１-２) 避難所開設マニュアルの全体構成図

緑小避難所 開設

マニュアル（統括編）

緑小避難所 開設

マニュアル(抜粋編)

事前受付キット

事前受付キット

受付待機キット

受付待機キット

体育館受付キット

体育館受付キット

本部キット(1/2)

本部キット(1/2)

車・テ泊キット(1)

《本文 1/2,2/2》

車中・テント泊

キット(1/2)

本部キット(2/2)
本部キット(2/2)

受付補完キット

受付補完キット

車・テ泊キット(１)

《設営編》

車中・テント泊

キット(2/2)

トイレキット(1)

トイレキット(1)

2冊

１冊

１冊

トイレキット(2)

トイレキット(2)

2冊

１冊 １冊

１冊

１冊

区割りキット(2/2)

区割りキット(2/2)
ロールシート巻

取り装置説明

１冊

１冊

区割りキット(1/2)

区割りキット(1/2)
ロールシート巻

取り装置説明 １冊

１冊

2冊

１冊

トイレキット《初期編》：既設トイレ利用しない方案

トイレキット《既設トイレ活用編》：既設トイレを活用

区割りキット：体育館区割り要領と掲示物

ロールシート巻取り装置と使用方法

第０項～第１０項

避難所開設で実施

すべき事柄を集約

したもの

コロナ対策キット
コロナ対策キット

【 ５４ 】

全受付業務編 １冊

全受付業務編
１冊

全受付業務編 １冊

緑小避難所 開設

マニュアル（業務編）

第１章～第１１章

避難所開設マニュ

アルの抜粋版

（要約簡素化版）

第１章～第１１章

避難所開設の要領

（開設ストーリー）

（イラスト版＋文章）

１冊

本部キット(1/2)：本部用品、掲示物、他資材類

ペットキット

ペットキット

車・テ泊キット(１)
《ルール・案内編》

車・テ泊キット(１)

《受入編》

１冊

2冊

車・テ泊キット(２)

《設営編》
車・テ泊キット(２)
《ルール・案内編》2冊

１冊

《初期編》

ドントコイ組立要領＆

グラウンドトイレ設営編

北山チーム

トイレ＆施設点検キット

北山、中山

緑、玉西１

全受付業務編

２冊体育館内

案内業務編

１冊

各受付キット：各受付設営と受付業務要領

車中・テント泊キット：車中・テント泊設営と受入れ

１冊

ペットキット：ペット居住場所設営と資材類

コロナ対策キット：コロナ感染防止対策用品類

本部キット(2/2)：本部立上げ要領＆掲示物等


